Финкельман Кирилл Геннадьевич
Родился 03.06.1984 г.

Проживаю в Южно-Сахалинске.

тел/дом. 55-38-68,   тел/сот. 8-924-284-48-91,
e-mail: kirillsakh@mail.ru  ICQ 361493699
Образование:
В 2001 году окончил среднюю школу №6, г. Южно-Сахалинск.

В 2002 году окончил профессионально-техническое училище №3, г. Южно-Сахалинск, по специальности оператор ЭВМ.  
В 2008 году окончил двухмесячные курсы сетевого администрирования на базе учебного центра «Актив Образование».

Имею неоконченное высшее образование по специальности менеджер в туризме и гостиничном хозяйстве.

В 2010 году поступил на факультет «Природопользования» заочное отделение.
Опыт работы:
2001-2008 годы работал в ОГУ «Реабилитационный центр «Преодоление» должность оператор ЭВМ. 
23 марта 2009 – 22 марта 2010 г.: Компания Эксон Нефтегаз Лимитед, ГРЕФ Рекордс Менеджемент, Информейшн Менеджемент Ассистент (специалист по документообороту).
Должностные обязанности:

· Работа в архиве главного офиса компании «Эксон Нефтегаз Лимитед».  

· Соблюдение требований по обеспечению качества документооборота.

· Участие в проектах по документообороту и совершенствование работы путем применения передовых методик.

· Осуществление документооборота в архиве компании в соответствии с Руководством по документообороту корпорации «Эксон Мобил».
· Работа с активными и неактивными документами  в архивах компании.  

· Взаимодействие со специалистами по контролю за технической документацией в рамках системы управления непрерывностью операций (СУНО).  

· Оказание различной помощи другим отделам и подразделениям.

· Владение концепцией закрытой и «жизненно важной» информации в рамках проекта Сахалин-1.
· Понимание процедур и стандартов, в частности, в области документооборота.

Знание языка:

Английский (базовый) 
Знание компьютерной и оргтехники оцениваю как хорошее.

Личные качества:  

инициативный, исполнительный, достигаю четко поставленной цели,  готов много работать, легко обучаем, наблюдательный.

Хобби:

Туризм, Сноуборд, Фотография.
Ограничения: II группа инвалидности, рабочая степень. 
